UBND XA TAN THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG XAY DUNG, NONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phac
NGHIEP VA MOI TRUONG

, Tan Thanh, ngay 02 thang 6 nam 2026
S6: 04 /QD-PXDNNMT

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
cua Phong Xay dung, Nong nghiép va Mdi trewong xa Tan Thanh

TRUONG PHONG XAY DUNG, NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
XA TAN THANH

Can civ Ludt Quan 1y, sir dung tai san c¢ong sé 15/2017/QH14;

Can cir Nghi dinh 5:0‘ 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii twéng
chinh phu quy dinh tieu chudn, dinh mirc sw dung mdy moc, thiét bi tai cac co
quan, to chue, don vi;

Xét dé nghi ciia Bé phdn chuyén mdn phong Xay dung, Nong nghiép va Moi
truong Xa.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung tai
san nha nudc cua Phong Xay dung, Nong nghiép va Mai truong xa Tan Thanh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Picu 3. Truong phong Xay dung, Nong nghiép va Moi truong; toan thé
can by cong chirc phong Xay dung, Nong nghi¢p va MoOi truong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu bicu 3;
- Luu: VT.
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NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidul. Muc dich

1. Thyc hién théng nhat quan 1y, str dung tai san céng giao cho Phong Xay
dung, N6ng nghiép va Mdi truong quan ly, dam bao tuin thu cac quy dinh cua
phap luat va hudng dan cta co quan Nha nude co thim quyeén.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hi¢u qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén 1am chu cua tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan
1y va str dung tai san cong.

4. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi ba.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cta timg b phan, ca nhan trong cong tac
quan ly, str dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy qhé nay quy dinh viéc quan ly va st dung tai san cOng giao cho
Phong Kinh t¢é quan 1y va str dung.

2. Tt ca cac bo phan, ca nhan thudc sy quan 1y cua Phong Xay dung, Nong
nghiép va Mai truong, duge giao quan 1y, sir dung tai san cdng phai co trach
nhiém va nghia vu thuc hién theo cac quy dinh cua Quy ché nay.

Picu 3. Nguyén tic quan Iy tai san

1. T4t ca cac loai tai san cong do Phong Xay dung, Nong nghlep va Moi
truong quan Iy va sir dung, phai dugc quan 1y tap trung, thong nhét va giao cho cac
bo phan, ¢4 nhan quan 1y. Dinh ky phai t6 chirc kiém ké danh gid tai san theo quy
dinh cua phap luat.

, 2. Viéc str dung tai san phai dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do,
tiét kiém va hiéu qua. Phai thyc hién dung theo quy dinh cua phap luat hién hanh
v€ quan ly, str dung tai san cong.

3. Tai san phai dugc hach toan dﬁy du vé mit hién vat va gia tri theo quy
dinh cua phap luat.

4. Tai san phai dugc gitr gin, bao quan, duy tu, bao dudng, sira chira va bao
v¢ theo ché d6 quy dinh.

5. Tai san thudc pham vi cua Phong Xay dung, Nong nghiép va Mai truong
quan ly phai dugc giao cu thé dén tirng bo phan, ¢4 nhan chiu trach nhi¢ém quan 1y.

6. Vi¢c quan ly, sir dung tai san duoc thyc hién cong khai, minh bach.
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7. Viéc thanh 1y tai san nha nude tai Phong Phong Xay dung, N6ng nghiép
va M0i truong phai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

8. Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh.

9. Kiém keé tai san hang ndm vao ngay 31/12 va ghi ma thé tai san cb dinh
trén tai san.

Piéu 4. Tai san nha nwée tai Phong Phong Xay dung, Nong nghiép va
M0i troeong

1. Tai san nha nude tai Phong Phong Xay dung, Néng nghiép va Mai truong, gdm:

a) May moc, thiét bi;

b) Cong cu, dung cu quan ly;

) Tai san vo hinh,;

d) Cac loai tai san khac.

2. Tai san nha nudc tai Phong Xay dung, Nong nghiép va Mai truong la tai
san dugc hinh thanh do: Kinh ph1 mua sam trang thiét bi va phuong tién 1am

viéc dugc str dung trong pham vi du todn ngan sach nha nudc hang nam dugc
cap co tham quyén giao theo dinh ctia phap luat.

NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
TIEU CHUAN PINH MUC CHE PO SU DUNG TAI SAN
Piéu 5. Tiéu chuan, dinh mirc, ché @6 sir dung tai san

1. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc ctia Nha nude, Bo phan
Hanh chinh Ké toan xdy dung ké hoach mua sim quan 1y st dung trang thiét bi
co quan, trang thiét bi phuc vu chuyén mén, trinh lanh dao, 1am co so cho viéc
trang bi, quan 1y va sir dung tai san dén timg bo phan, ¢4 nhan.

2. Trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cho cac bo phan st dung chung
ctia Phong Xay dung, N6éng nghiép va Mai truong gom ban, ghé, ta, may vi tinh,
may tinh bam va cac trang thiét bi khac v.v, dé trang bi cho phong lam viéc ...B0
phan hanh chinh ké toan dé xuit trang bi vé sb luong, chat lwvong, ching loai cho
pht hop véi tinh chat cong viéc, dién tich ctia cac phong, kha nang nguodn kinh
phi ctia co quan va trinh lanh dao phé duyét trude khi thuc hién.

Muc 2
. ] _QUANLY, SU DUNG TAI SAN o .
NHA NUOC TAI PHONG XAY DUNG, NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
Pidu 6. Quan Iy tai sin
1. Tai san mua vé phai duoc 1ap bién ban giao, nhan tai san c6 dinh gitra
nguoi giao va nguoi nhan, bién ban phai duoc lap theo dung quy cach, ky ma
hiéu tai san, xudt x{r tai san, ndm san xuét, nam dua vao sir dung.
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2. Sau khi hoan thanh viéc dau tu xdy dyng, mua sdm hodc tiép nhan tai
san, thanh 1y tai san ké toan don vi phai thuc hién bao céo tinh hinh tang, giam
tai san vo1 co quan quan ly tai san theo dung quy dinh.

3. Tai san giao cho b0 phéan nao thi b phan do c6 trach nhiém quan 1y, str dung.

4 Dbi vé6i tai san dung chung do BO phan hanh chinh quan 1y, theo ddi
dong thoi co trach nhiém xay dung quy dinh quy trinh sir dung cho tung loai tai
san do minh quan 1y nhu phong may chu, hoi truong, kho (néu co)...., trinh
Truong phong phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 7. Sir dung tai san

1. Tai san nha nudc tai Phong Xay dyng, Nong nghiép va Moi truong té phai
duoce sir dung dung muc dich, tiéu chudn, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé
phuc vu cong tac va cac hoat dong ctua don vi. Nghlem cAm viéc sir dung tai san
nha nudc khong diing muc dich dugc giao; lam that thoat, hu hong gay thiét hai vé
tai san cia Nha nudc.

3. Cac tai san la thiét bi, mdy moc cia co quan bd phan truc tiép quan 1y
phai c6 hudng dan str dung, ndi quy st dung, bao quan.

4. Khong dugc mang tai san, da giao gréch nhiém cho bd phan, cd nhan quan
ly, ra khoi not lam vi€c, v.v. Truong hop can thi€t mang ra khoi phong phai c6 ke
hoach st dung dugc dugc sy dong y cua 1anh dao phong.

5. Trudong hop xdy ra mat mat hodc bi pha hoai, cac bo phan, ca nhan c6
lién quan phai gir nguyén hién truong, bao ngay cho lanh dao xem xét gidi
quyét hodc co quan cong an noi gan nhat dé xir 1y theo phap luat.

6. Hang nam, cin cr vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cau mua sam tai
san. B0 phan Hanh chinh ké toan co quan dé xay dung ké hoach mua sam, sura
chita cua ndm do.

Diéu 8. Bao dudng, sira chira, nang cap tai san, thiet bi

1. Cac B phan, ca nhan dugc giao quan ly va st dung tai san phai co trach
nhiém bdo quan, thuong xuyén v¢ sinh may modc thiét bi dé kéo dai tudi tho va
cong nang hoat dong.

2. Trong qua trinh st dung cac trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c néu co
hu hong dot xuat can stra chira, thay thé cac by phan lam dé nghi trinh 1anh dao
don vi chuyén cho bd phan ké toan lam cac thu tuc stra chira theo quy dinh.

Piéu 9. To chirc theo doi, quan ly va cong khai viéc sir dung tai san

1. Truéng phong 1a ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc quan ly
va sir dung tai san nha nudc tai Phong Xay dung, Nong nghiép va Moi truong
tredc phap luat. Trudng phong giao cho bd phan chuyén moén gilp Lanh dao
phong quan 1y tai san, cu thé:

a) Bo phan hanh chinh, ké toan don vi c¢6 trach nhiém quan 1y chung vé mat
gia tri tai san, luu trir ho so, sb séch, ching tur géc cua tai san; thuc hién quan ly
trén s6 ké toan tai san theo timg chi tiéu cu thé, gdm: nguyén gia tai san, tinh
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hao mon va gia tri con lai v.v. thuc hién quan Iy hd so 1y lich ting loai tai san,
chi tiét cu thé khéi luong, ) luong, chit lugng, tinh trang v.v...cua tai san toan
co quan, thuc hién vi¢c giao, nhan tai san ¢ dinh va ban giao cho tung bg phan
va Ca nhan sir dung.

b) Céc ca nhan duoc giao quan 1y va str dung tai san, cong cu dung cu phai co
bién ban giao, nhan tai san va giao cho tirng ¢4 nhan phu trach tirng loai tai san.

2. B phan hanh chinh - ké toan c6 trach nhiém cong khai viéc quan 1y va
st dung tai san toan co quan theo cac quy dinh ctua phap luat.

Pieéu 10. Hach toan, tinh hao mon, bao cdo tai san

1. Déng chi phu trach ké toan don vi ¢6 trach nhiém thyc hién hach toan,
tinh hao mon va béo céo theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. Két thac nam ngén sach hodc theo yéu cau quan 1y, bo phén hanh chinh
ké toan phai thyc hién kiém ké tai san theo ché do quy dinh, ddi chiéu tai san
giita s0 ké toan va so6 theo doi tai san va cac bo phan, ca nhan dugc giao quan 1y
va st dung tai san.

Muc 3
XU LY TAI SAN NHA NUOC TAI PHONG XAY DUNG,
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Piéu 11. Tiép nhin quan Iy tai san
1. B phan hanh chinh, ké toan chiu trach nhiém tiép nhan quan 1y vé sb
luong, chat luong va ho so phap 1y cac loai tai san tir cac nguon hinh thanh tai
san tai khoan 2 Diéu 4 cua Quy ché nay, lap ho so va hanh toan, ghi s6 ké toan
cac loai tai san cua don vi. C6 bién ban ban giao cho cac bd phan va ca nhan
quan 1y st dung.

2. B0 phan, ca nhan dugc giao quan ly va su dung tai san, trang thiét bi phai
ky bién ban giao nhan tai san; ddng thoi theo ddi, quan 1y tai san ctia bo phan
minh khdp véi s6 ké toan va so6 theo ddi tai san cia don vi.

~ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Khen thuéng, ky luat

1. Bo phan, ca nhan c6 thanh tich trong viéc bdo vé tai san cua don vi thi
dugc xét khen thudng theo ché d6 chung. Néu c6 nhiing cai tién ning cao ning
suat may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hoi may moc thiét
bi cti dat hi€u qua thiét thue thi dugc khen thuong theo ché do sang kién cai tién
k¥ thuat, thyc hanh tiét kiém chdng lang phi.

2. BO phan, ¢4 nhan co6 thanh tich phat hién, bdo cdo cac hanh vi xam pham
hodc su dung lang phi tai san, s dung tai san khong dung muc dich, sir dung tai
san vao muc dich ca nhan, ¢6 ¥ lam hu hong tai san trang thiét bi cua don vi thi
duoc khen thudong theo ché do hién hanh.
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3. B0 phan, c4 nhan thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu hong hodc
gay ra thiét hai vé tai san ctia don vi thi can cir vao 161, tinh chét ctia hanh vi gay
thiét hai, mtrc do thiét hai tai san thuc té gdy ra dé quyet dinh muc va phuong
thire boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai. Quy
trinh xur 1y trach nhiém vat chat d6i vai bo phan, cd nhan dugc can cir theo cac
quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

Diéu 13. Diéu khosn thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy ché nay d3 dugc théng qua va duoc 1ap thanh 02 ban ¢6 gia tri phap
1y nhu nhau. 01 ban g co quan quan 1y cong san, tai san cap trén, 01 ban luu
tal don vi.
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